ZARZADZENIE Nr 18/ 2019
Woéjta Gminy Rusiec

z dnia 20.03.2019r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Gminy Rusiec.

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14, art. 9a, art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 994 z pézn. zm.) w
zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. f Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych - Dz.U. UE L 2016.119.1)
oraz art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 917
z pdzn. zm.)

zarzadza si¢, co nastepuje:

Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie Urzedu Gminy Rusiec, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§3

Nadzér nad przestrzeganiem zasad funkcjonowania, obstugi i1 eksploatacji monitoringu
wizyjnego sprawuje pracownik ds. inwestycji i promocji w gminie.

§4

Pracownikéw Urzedu zobowigzuje si¢ do zapoznania z zapisami niniejszego regulaminu wraz
z zalacznikami.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 18/2018
Wojta Gminy Rusiec

Z dnia 20.03.20109r.

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA, OBSLUGI I EKSPLOATACJI
MONITORINGU WIZYJNEGO NA TERENIE URZEDU GMINY RUSIEC

§1

1. Regulamin okres$la zasady funkcjonowania, obstugi 1 eksploatacji monitoringu

wizyjnego w Urzedzie Gminy Rusiec, obszaru przyleglego do tego Urzgdu (zwanego
dalej ,,monitoringiem”), reguly rejestracji i zapisu informacji z monitoringu oraz
sposOb zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu, a takze mozliwo$¢ udostepniania
zgromadzonych w ten sposdb danych.

2. Administratorem systemu monitoringu jest Gmina Rusiec.

§2

Celem instalacji monitoringu w Urzedzie jest:

ok~

1) zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa o0sOb przebywajacych

na monitorownym terenie oraz ochrony przeciwpozarowej 1 przeciwpowodziowej,

2) zapewnienie bezpieczenstwa pracownikoéw oraz petentéw Urzedu
3) ochrona mienia Urzgdu Gminy Rusiec
4) zachowanie w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogloby narazi¢ Urzad

Gminy Rusiec na szkodg.

§3

System monitoringu wizyjnego obejmuje budynek Urzgdu Gminy potozony w Ruscu
przy ulicy Wielunskiej 35 oraz teren wokot budynku.

System monitoringu wizyjnego sktada si¢ w szczegdlnosci z kamer, rejestratoréw,
okablowania 1 oprogramowania monitoringu, a ponadto stanowiska umozliwiajgcego
podglad obrazu z kamer i rejestratory.

Urzad Gminy posiada monitoring wewnetrzny (wewnatrz budynku Urzedu) oraz
zewnetrzny (obejmujacy obszar wokol budynku Urzgdu Gminy). Wykaz miejsc,
w ktorych znajduja si¢ kamery monitoringu zawiera zatacznik nr 1 do Regulaminu.
Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych i socjalnych w Urzedzie.

Monitoring podlega nadzorowi przez pracownika ds. inwestycji i promocji w gminie
Obsluge informatyczng systemu sprawuje pracownik ds. obslugi informatycznej



i ochrony danych osobowych, ktory, na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Rusiec,
ma dostep do:

a. bezposredniego podgladu obrazéw z kamer i rejestratorow;
b. urzadzenia rejestrujacego;
c. zapisOw z kamer.

7. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratorOw z monitoringu na terenie Urzedu,
obszaru do niego przylegtego oraz rozmieszczonego w miejscowosci Rusiec upowaznieni sg:

a. Wojt Gminy Rusiec, a w wypadku, okreslonym w § 5 ust. 2 réwniez osoby (organy)
tam wymienione;

b. Sekretarz Gminy;

pracownik ds. obstugi informatycznej i ochrony danych osobowych

d. inne osoby i podmioty na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

o

§4
1. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

2. Rejestracji 1 zapisowi na nosniku danych podlega tylko obraz z kamer monitoringu
wizyjnego wraz z rejestracjg dzwieku.

3. Dane pochodzace z nagran umozliwiajace identyfikacj¢ osoby, zarejestrowane
1 przechowywane uwazane sg za dane osobowe, w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie
o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem.

4. Nagrania z monitoringu przechowywane sg nie dtuzej niz 7 dni w Urzgdzie Gminy.
Nastepnie nagarnia sg kasowane.

5. Spis miejsc, w ktorych zainstalowane s3 elementy systemu monitoringu oraz miejsce ich
zapisu stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

6. Wejscie do pomieszczenia gdzie przechowywane sg nagrania z monitoringu jest mozliwe
w obecnosci Wojta Gminy Rusiec, a takze po wyrazeniu pisemnej zgody przez niego lub
w obecno$ci upowaznionego pracownika, ktory sprawuje obstuge informatyczng nad
systemem.

§5

1. Obowigzek informacyjny wobec o0sob, ktérych wizerunek zostal utrwalony
za posrednictwem monitoringu wizyjnego jest spelniony poprzez:

- rozmieszczenie tablic informacyjnych o zainstalowanym monitoringu;



- zamieszczenie na tablicach ogloszen znajdujacych si¢ w budynku Urzgdu Gminy
Rusiec, ul. Wielunska 35, oraz na stronie internetowej Urzedu Gminy Rusiec www.rusiec.pl
klauzuli, ktora stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§6

1. Dane zapisane na nosniki nie stanowig informacji publicznej 1 nie podlegaja
udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepnie do informacji publiczne;j.

2. Udostegpnianie nagran jest mozliwe organom lub innym podmiotom uprawionym na
podstawie przepisow prawa. Udostepnienie nastgpuje po wyrazeniu zgody przez
Woéjta Gminy Rusiec lub w przypadku jego nieobecnosci przez Sekretarza Gminy
Rusiec.

3. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przysztego postepowania moze si¢ zwrdoci¢ do Wojta Gminy Rusiec z pisemnym
wnioskiem o porzadzenie kopii, wskazujac doktadng datg, a takze czas i1 miejsce
zdarzenia.

4. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest

w zamknigtym pomieszczeniu i udostepniana uprawionym organom. W przypadku

bezczynnosci uprawionych organdow kopia jest niszczona po uptywie 1 miesigca od

dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza si¢ protokot.

Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

6. Udostepnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,Rejestrze
udostgpionych nagran z monitoringu Urzedu Gminy Rusiec”, prowadzonym przez
osob¢ wskazang w § 7 pkt. b, ¢, d, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

o

§7

Wszelkie dostrzezone niesprawnosci lub nieprawidlowosci w dzialaniu systemu
monitoringu kazdy z pracownikow Urzegdu Gminy Rusiec ma obowigzek zglosi¢
niezwlocznie Wojtowi lub Sekretarzowi Gminy Rusiec.

§8

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania przez Wojt Gminy Rusiec.


http://www.rusiec.pl/monitoring

Zalacznik nr 1 do Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego na terenie Urzedu Gminy Rusiec

Wykaz miejsc, w ktdrych znajduja si¢ kamery monitoringu:
1. Wejscie gtowne do budynku od frontu- 1 kamera.
2. Wejscie boczne do budynku-1kamera.
3. Sala konferencyjna budynku- 2 kamery.



Zalacznik nr 2 do Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego na terenie Urzedu Gminy Rusiec

KLAUZULA INFORMACYJNA - MONITORING WIZYJINY

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz.U. UE L 2016.119.1
informujemy, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy
Rusiec w zwiazku z funkcjonowaniem monitoringu wizyjnego jest Wojt Gminy
Rusiec, ul. Wielunska 35, 97-438 Rusiec; tel. 436766011.

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowaé si¢
z Inspektorem Ochrony Danych: Rafatl Andrzejewski
iod.r.andrzejewski@szkoleniaprawnicze.com.pl, nr. tel.: 504976690.

3. Pana/Pani dane osobowe w postaci wizerunku Pana/Pani osoby zarejestrowanego
przez urzadzenie nagrywajace wylacznie obraz tj. kamere - przetwarzane sa w celu
zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczenstwa osob przebywajacych na terenie
monitorowanym, ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej oraz ochrony
mienia.

4. Dane osobowe przetwarzane w postaci monitoringu wizyjnego sa na podstawie art. 6
ust. 1 lit. ¢, e 1 f ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. w zwigzku z art. 9a ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym oraz art. 222§ 1 Kodeksu pracy.

5. Pana/Pani dane osobowe mozemy przekazywac i1 udostepnia¢ wylacznie podmiotom
uprawnionym na podstawie obowigzujacych przepisOw prawa sg nimi np. sady,
organy $cigania, podatkowe oraz inne podmioty publiczne, gdy wystapia z takim
zadaniem oczywiscie w oparciu o stosowng podstawe prawna.

6. Zapisy z monitoringu przechowywane sa przez okres 7 dni od dnia ich nagrania,
po tym czasie dane osobowe w postaci nagrania Pana/Pani wizerunku sg trwale
usunigte.

7. Osobie zarejestrowane] przez system monitoringu przystuguje prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa, gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

8. Regulamin monitoringu wizyjnego dostepny jest w Biuletynie Informacji Publiczne;j,
na stronie internetowej Urzgdu Gminy Rusiec www.rusiec.pl.



mailto:iod.r.andrzejewski@szkoleniaprawnicze.com.pl
http://www.gmina-klucze.pl/

Zalacznik nr 3 do Regulaminu funkcjonowania, obshugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Gminy Rusiec

Rejestr udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego na terenie Urz¢gdu Gminy Rusiec

Lp.

Dane wnioskodawcy

Numer
sprawy

Data
zHoZenia
whniosku

Przedmiot wniosku

Osoba
zalatwiajgca
wniosek

Sposob
zalatwienia
wniosku

Potwierdzenie
odbioru
nosnika

Podpis
osoby
sktadajgcej
wniosek

Podpis osoby
udostepniajq
cej nagranie







